TUTORIAL

PROCESSOS

Requerimento - processos e peticionamento

Neste tutorial, vocé aprendera, passo a passo, como consultar seus
processos e realizar o peticionamento de forma pratica e segura.

O acesso ao Requerimento Online pode ser feito por meio do link:
https://servicos.oabgo.org.br/login.

Ao acessar o link, vocé sera direcionado para a pagina do
Requerimento Online. Nela, sera necessario realizar o login utilizando
seu CPF e senha. Caso prefira, é possivel realizar o login por meio de
certificado digital. Se ainda nao possui cadastro, clique em 'Cadastrar’
para efetua-lo.
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https://servicos.oabgo.org.br/login

Apos realizar o login, vocé sera direcionado para a pagina inicial do
Portal Unificado. Role a pagina até localizar as secdes 'Processos
Online', 'Requerimento Online' e 'Portal Unificado'. Em seguida, clique
na opgao 'Processos Online' para continuar.
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Ao clicar em 'Processos Online', vocé sera redirecionado para a pagina
"Meus Processos'. La, podera visualizar e consultar todos os
processos nos quais vocé esta vinculado.

Meus Processos

4= Vehar para o menu principal
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HF Processo Parte Imeressaca Tipo Siuagdo Dt De Aurtuacss

Em andamenio 1270772019, 133457
Arquivado 277082016, 165100
Em andamento D4r11/2024, 101823
Arquivatdo 27006/2023, 10:00:08
Arquivado 13711/2023, 13:14:47
Arquivatio 1770472024, 141328
Arquivado 037052024, 10:54:00
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Encontre o processo que deseja acompanhar e clique sobre o numero
em azul. Ao fazer isso, os detalhes do processo serao exibidos,
comecando com a secao de dados principais.

' SAB casaciesa Portal unificado

Detalhes do Processo
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[/ Opgoes do Processa »

Dados do Processo

N® do Processo: Situacdo: Em andamento Tipe do Processo: {tico Disciplinas Data Autuaciio: 04/11/2024, 10:18:23
Assunto: MNA Uhtima Movimentaghio: CPET - Distribuigao Instineia: Cartdrio Etico Disciplinar
Manual

A secao de dados do processo apresenta informacdes como: numero
do processo, assunto, situacao, tipo do processo, ultima
movimentacao, data da autuacao e instancia.

Mais abaixo, estarao listadas todas as movimentacdes ja realizadas no
processo, desde sua abertura até a eventual finalizacao.

N Descrigio Criado Em Fase Criado Por
4 CPET - Distribuigéo Manual 14/07/2025, 18:01:26 Instrutéria

3 Peticionamento - Cumprimento de Diligéncia 06/06,/2025, 11:02:53 Instrutéria

2 Peticionamento - Cumprimento de Diligéncia 06/06/2025, 11:01:19 Instrutéria

1 Peticionamento - TED — Manifestagio 28/03,/2025, 10:17:32




Mais abaixo, estarao disponiveis todos os documentos ja vinculados
ao processo. E possivel visualiza-los individualmente ou realizar o
download de todos de uma so vez.

Detalhes do Processo

Documentos Principais

Data de Vinculagio Documento Visualizar

01/08/2025 - 11:28:44
0270772025 - 121318
02/07/2025 - 121315
02/07/2025 - 121305
02/07/2025 - 12:13:03
02/07/2025 - 12:13:02
0270772025 - 1211:46
02/07/2025 - 12:11:44

02/07/2025 - 12:11:28 A
02/07/2025 - 12:11:19 @

Realizacdo do Prticionamento

Para peticionar no processo, permaneca na pagina do processo. Na
parte superior, cligue em 'Op¢des do processo' e depois selecione
'Peticionar’.
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Ao clicarmos em 'Peticionar’, sera aberta a pagina de peticionamento.

Nela, sera possivel adicionar documentos e redigir a peticao
referente ao processo.

Peticionamento em Processo

4 Vipltar para o menu principal

e Precisa de ajuda? Consulte o tutorial do sistema.

L) Faga o download do assinador para prosseguir: Dewnload de Assinadar,

Nimers do Processo:
*Tipe de Movimentagio
Selecione o Tipo de Movimentaglo

Sclecione Documentos  Editor de Texto

Selecione os arquivos

Formatos permitidos: PDF, IPG, PNG @
Escolher arquives  Nenhum arquive escolhido

Botdo para
adicionar

documentos

Ao clicarmos em 'Escolher arquivos' e selecionarmos o documento,
sera necessario indicar o tipo de documento e realizar a assinatura
digital. A assinatura pode ser feita por meio de certificado digital. Caso
VOCé nao possua um certificado, o documento pode ser assinado
previamente por meio do GOV e, em seguida, anexado ja assinado.
Acesse o assinador do GOV pelo link: https://assinador.iti.br/

Selecione Documentas Editor de Texto

Selecione os arquivos
Formatos permitidos: PDF, JPG, PNG 2]

Escolher arquivos

Caixa para
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assinado o de Documento de dc:-c_urnent;:- que Nome do Arquivo
sera inserido

Lista de Arqu
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https://assinador.iti.br/

Para redigir a peticao, cligue em 'Editor de Texto' e escreva o
conteudo diretamente na area disponivel.
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Moomal = B I W% IEZE L

Escrava sus potcSo sgun

4+, Gerar com 1A

Abaixo da caixa de texto, esta disponivel o botao 'Gerar com IA'. Com

ele, é possivel obter auxilio na criacao da peticdo, de forma pratica e
automatizada.

Geracao de Texto com |A

Descreva o que deseja gerar

Exemplo: Faca um pedido de certiddo diversas

Cancelar Gerar Texto

Ao clicarmos no botao, sera exibida a tela ilustrada acima, onde vocé
poderd informar & IA o texto que deseja gerar. E importante lembrar
que o pedido deve estar relacionado ao peticionamento; outros tipos
de solicitagcdes ou perguntas nao serao aceitos.




________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|]
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________|]
Apos realizar o pedido e clicar em 'Gerar texto', sera gerado um

esboco do texto da peticdao. Esse conteudo podera ser ajustado
conforme sua necessidade antes de ser finalizado.

Texio gerado autcmaticamente ~

o adicionado

1 Faga o download do assinador para prosseguir: Download do Assinador,

HNimere do Processo:

*“Tipo de MovimentagSo

Selecione o Tipo de Movimentagio

Selecione Documentas Editer de Texto

Nomal 2 B I U % EE L

lustrissima Senhana) Representanta da Ordem dos Advagados do Brasil, Seclo Goids, Vienho por meia desta, su, [Noma do Requarents], inscrito na Ol sob o nimeno [Nimaero de Inscricla). pratocolar um pedido formal para a
amissio de uma cortid®o daversas Esta solictacho 4 foita am wirude de [Detalhes do Requenmento]. sendo de suma impandncia para o adoquado prasseguimanio de meus trabaihos advacaticios . Ressalio que astou apto & am dia
com lodas as chigagies eslalutanas & regulamantares da DAE, & em snlonia com oS prncipios 4lices que regem a conduta da profssio. Diante do exposto, pego delenments do presenta reguenmento, agradecenda
anlocipadamente pela alenglo dispensada a esto pedido @ colocandn-me i disposiclio par prostar quaksquer esclarecmentos adicienais quo 5o facam nocessdeios. [Local], [Data) Aencicsamente, (Mome do Requerenle] DABIGD
[Nimers de Insengia)

Apos termos adicionado os documentos assinados e gerado o texto do
peticionamento, podemos clicar no botao 'Concluir Peticionamento'
um botao azul localizado ao final da pagina, ao lado do botao 'Gerar
com IA'.

Concluir Peticionamento




__________________________________________________________________________________________________________________|
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Apos clicar no botédo, sera feito a adicdo de um documento ao

peticionamento e um redirecionamento para a pagina dos
documentos.

Selecione os arquivos
Formatos permitidos: POF, IPG, PNG 2]
Escolher arquivos  SC-COM_-_Capa_Processo_-_Amarela, (4).pdf

Lista de Arquivos

Tipo de Documento MNome do Arquive Assinatura Opgdes

l selecione o Tipo de Documente l peticdo.pdf Pendente Rermover

Assinar com Certificado Digital Mao possui certificado? Assine com o GOVBR ou de préprio punho.

Sera preciso selecionar o tipo de documento, realizar a assinatura do
documento e clicar em concluir peticionamento.

ApOds isso, iremos clicar em concluir peticionamento, sera aberto uma
nova tela.

Termos de Privacidade - LGPD X

Ao concluir este peticionamento, vocé declara estar CIENTE de que seus dados pessoais serdo tratados em conformidade
com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

Seus dados serdo utilizados exclusivamente para fins processuais, respeitando os principios de finalidade, necessidade e
transparéncia, podendo ser compartilhados com autoridades competentes, quando exigido por lei.

Para mais informaqﬁes, consulte nossa Politica de Privacidade.

Termo de Ciéncia e Responsabilidade

Vocé é responsavel pelos arquives anexados, garantindo gue estdo completos e legiveis.

Os documentos enviados estao devidamente assinados e possuem validade juridica.

Qualquer inconsisténcia ou auséncia de requisitos € de sua responsabilidade.

Declaro estar ciente e de acordo com os Termos de Privacidade - LGPD.

Declaro estar ciente e responsavel pelos documentos anexados neste peticionamento.

Cancelar Concordo e Continuar

Iremos marcas as caixas e clicar em “Concordo e Continuar”.




ApOds isso, o peticionamento sera enviado, bastando apenas aguardar.
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N* do Processo: Situagho: Em andamento Tipo do Processa: Etico Dicciplinar Data Autuagho: 0471172024, 10:18:23
Assunto: M/A Ultima Movimentacio: CPET - Distribuigio Instincia; Cartério Etico Disciplinar
Manual
Mo Dezericho Criada Em Faze Criade Por
B Peticionaments - TED — Manifestagho 04,08/ 2025, 08:27-23 Irstrutdria @
5 Peticionaments - TED — Manifestagio 0170872025, 13:2717 Instrutdria




