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INSTRUCAO PARA REALIZACAO DA INSCRICAO ONLINE - CONVERSAO

Consideracdes importantissimas:

> Neste tutorial, possui 06 itens explicativos, sendo o item 01 para o acesso, 02 para cadastro, 03 para
anexacdo dos documentos, 04 para pagamento da taxa, 05 para comparecimento na Subsec¢do ou
Seccional e 06 para cumprimento de diligéncia.

» O preenchimento dos dados cadastrais sera utilizado para producdo do seu cartdo e carteira
profissional, portanto, tenha cuidado ao digitar as informacoes.

» Sobre o documento de identificagdo (RG ou CNH): deve preencher o campo especifico com o
documento que estiver em méos. Se for a CNH, use o n° de registro e o 6rgdo emissor DETRAN.
Né&o preencher os dados do RG e anexar a CNH como documento comprobatdrio (ou vice-versa).

> Nome social: designacdo pela qual a pessoa travesti ou transexual se identifica e é socialmente
reconhecida (Decreto n° 8.727/2016)

» Anexar arquivo em PDF. Posicdo no sentido de leitura. Imagem legivel. N&o anexar documentos
fotografados.

1 — Orientagao sobre 0 acesso ao sistema para protocolos eletronicos:

1.1 - Pode acessar o sistema com ou sem certificado digital.
1.2 - Para 0 advogado (a) que ndo possui certificado digital, pode gerar uma senha de acesso.

=>» 1.1. Pode acessar o sistema com ou sem certificado digital.

@AB coiAs

ACESSO SEM O CERTIFICADO DIGITAL

Preencher somente
esses 3 campos "

& clicar em Avangar

L - =
Digitar os caracteres ’ } UE\I_\_ £ }
Digite o texto scima:

=>» 1.2. Para quem possui cadastro na OAB-GO, pode gerar nova senha de acesso.

[mm Pessoa Fisica - } Q Observar o tipo
i 5 se esta correto
Requerimentos on-line Autenticacao Nimero Registro
Tipo de pessos P——— - Certificado Digital cPEr Prezencher somente
0s 2 campos:
ceF Data de Nasc.* DD/MM/ CPF
Senh
. R — = Data de Nascimento
Tipo de inscricdo CeRTIFICADO ST E Y
2 i DIGITAL Captcha: R R e L e
o e gt o
DRAVE
AT Preencher o Captcha
Digite o texto acim e depois clicar em
Gerar Senha
‘ Avang;
=
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2 — Ao acessar, escolher a opcao “Requerimento de Inscricdo” e depois o tipo de
inscricao desejada.

Novo Meus Reguerimentos Sair

O que vocé deseja fazer?

2.1 — Orientacdo para o preenchimento dos dados cadastrais:

a) Ap0s a escolha do tipo de inscricdo, confira todos campos do cadastro, conforme os documentos
pessoais que serdo anexados. Essa acao evitard divergéncias e problemas com os dados a serem
produzidos no cartéo e carteira;

b) Realize o cadastro com caixa alta (capslock ligado) e apenas o e-mail escreva com caixa baixa;
c) Atencdo quanto a finalidade do nome social para preencher somente quando necessario;

d) Atencdo quanto aos dados do RG ou CNH, conforme j& ressaltado no inicio desde tutorial;

e) Fica a critério do requerente dobre a acentuacdo no nome e sobrenome;

f) RNE significa Registro Nacional de Estrangeiro;

g) Para o homem ¢é obrigatério o preenchimento e anexacdo do certificado reservista (numero do
registro de alistamento -RA). Se nao tiver, usar o nimero de matricula;

h) Sobre o preenchimento de CEP: obrigatoriamente preencher o numero especifico e ndo o geral.
Excecdo para localidade em que ainda ndo tem CEP especifico. Se ndo encontrar seu CEP
cadastrado no sistema, envie um e-mail para cadastro@oabgo.org.br;

i) A forma correta de preencher os campos de telefone é colocar o DDD entre parénteses “( )”, dar um
espaco e depois 0 nimero.

3 — A proxima etapa, trata-se da anexacao dos documentos em PDF.

1° campo -> Documentos a serem gerados: requerimento, declaracdo de idoneidade e outros que
porventura estejam disponiveis;

2° campo -> Documentos a serem anexados: sdo 0s documentos originais necessarios para analise
do pedido de inscrigéo;

3° campo -> Documentos Adicionais: sdo 0os documentos que 0 requerente anexar, a mais, para
analise da relatoria.
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Novo Meus Requerimentos Sair

Avangar
Documentas s serem gerados 12 CAMPO
> G
] tome $ -> Selecione um e clique em gerar.
[0 Reguerimento - Inscrico (imprimir e assinar) - Online -> Imprime o Requerimento e Declaracéo, leia e assine.
[[] peclaragio - Idoneidade Moral (imprimir @ assinar) - Online -> Depois digitalize para anexar abaixo.
Assinar
Documentos a serem anexados 20 campo
& Remover
digital Assinado  Arquiva -> Para anexar margue um e
Sim liso ns clique em Selecionar @
N3o LEL) N
Sim Nio N
=
= de endaraco comercial NEo Hio [

= andsracn rasidancial Sim HEn NS Selac

32 campo
Documentos adicionais - _
== => Qualquer documento que deseja analise da relatoria

(@ Nove @ Remover

4 — Ao finalizar as anexacoes, na tela seguinte, realiza a impressdo do boleto ou o
pagamento (via cartdo) da taxa.

- Escolhida a opcédo de impressdo do boleto, aguarde 2 horas para registro do titulo na FEBRABAN e apds
0 pagamento, aguarde entre 24h a 72h (prazo bancério) para liquidacdo da taxa;

- Escolhida a opc¢éo para pagamento via cartdo, a liquidacdo da taxa ocorre imediatamente.

5 — Apos a liquidacéo da taxa, o requerente comparece na Subsecdo ou na Seccional
para homologacédo dos documentos e coleta do biomeétrico:

- Apresentar os documentos originais anexados no sistema. O atendente verifica 0s documentos e devolve
ao requerente;

- Entregar 2 fotos 3x4 para coleta do biométrico.
6 — O atendente pode aplicar diligéncias nos documentos anexados:

Explicacdo: Quando o atendente esta homologando os documentos, pode identificar irregularidades como
imagem ilegivel, auséncia de um documento, posicdo de ponta-cabeca, pagina incompleta, dentre outros
motivos, em que deve aplicar a diligéncia via sistema, para que 0 requerente tenha a chance de
regularizagéo antes da relatoria do processo de inscricao.

Imagem 1
T T Imagem 2

Nove Meus Requerimentos Sair ca

so0 ao fazer o pedido vocé tenha gerado vérios, vai precisar abrir cadaum |§ |
para identificar aquele que foi validado:

Requerimentos de DEBORA RODRIGUES DE SOUSA

Requerimento Criado em Situacdo Protocolo eletrbnico
Pedido de Inserigdo Ongindria - Online 30/07/2018 13:09 Requerimento com pendéncia 4625
Pedido de Inserigdo Ongindria - Online 30/07/2018 12:46 Requerimento com pendéncia 4624
Pedido de Inscrigho Origindria - Online 30/07/2018 11:13 Requerimento com pendéncia 4616
Pedido de Inscrigho Or

- Online 30/07/2018 07:35 Requerimento com pendéncia 4612

Pedido de Inscrigiio Origingria - Online 30/07/2018 07:32 Requerimenta com pendéncia 4611

Pedido de Inscrigiio Ongindria - Online 30/07/2018 07:26 Regquerimento com pendéncia 4610

Ao acessar o sistema,
cliqgue em MEUS REQUERIMENTOS
)
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Imagem 3

Novo Meus Requerimentos Sair

Pedido de Inscricao Originaria - Online

Selecionar para | lapgs anexacio,
I Motivo que esta incorreta anexar o correto] lelicar em AVANCAR $ ==
e Documento que foi

para enviar os
aplicada diligéncia novos documentos. | @ remover srquive
[ Tipe Obrigatdrio Situacdo Hotive

Arquive’
[ Certiddo Criminal e Civel da Justica Federal - Segio de Goids sim Indeferido ANEXAR A AUTENTICACAD Selecionar...
[E] certiddo de quitsgo eleitoral ou comprovante de votaggo 1° e 2° turno Sim Indeferido ANEXAR AUTENTICAGAC Selecionar...
MNovo Meus Requerimentos Sair
e e
DE SOUSA
Criado em ‘ Situagio
Pedido de Inscricgo Originria - Online: 30/07/2018 13:09 Requerimento enviado 4625
Pedido de InscricBo Origindtia - Online: 30/07/2018 12:46 Requerimento com pendéncia 4624
Pedido de InscricBo Origindria - Online. 30/07/2018 11:13 Requerimento com pendéncia 4616
Pedido de InscricBo Originéria - Online 30/07/2018 07:35 Requerimento com pendéncia 4612
Pedido de Inscriclo Origindria - Online 30/07/2018 07:32 Reguerimento com pendéncia 4611
Pedido de Inscrigio Grigindria - Online. 30/07/2018 07:26 Requerimento com pendéncia 4610
1, Atencio
Depois que clicou em avangar,
o ha taxas 4 liquidar. Requerimento enviado com sucesso!
aparece a mensagem ao lado:
oK

N&o existe taxa para essa agao e

que seus documentos foram

enviados para uma nova analise

pela Comissdo de Selecgdo.

Continue acompanhando!

Pronto. Processo em fase de analise pela Comissao.
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